A Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan palyazatot hirdet addiigyi ligyintézé munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idotartama: hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
A munkavégzés helye: Zalaszantéi K6zos Onkorményzati Hivatal 8353 Zalaszanté, Fé u. 50.

A munkakérhiz tartozé fobb tevékenységi korok:

- ASP szakrendszerek kezelése (ado, gazdalkodasi, iratkezelési)

- az addztatdssal kapcsolatos feladatok ellatidsa Zalaszantd és Vindornyalak kézségben, igy
kiilénésen: nyilvantartas; adatvaltozasok, bevallasok feldolgozasa; adofizetési kotelezettség
megallapitasa, addkivetés; befizetések konyvelése; értesiték kikiildése; felhivasok kibocsatésa;
ellendrzés; behajtas; végrehajtas; ado- és értékbizonyitvany kiallitasa; ligyfelek fogadasa;

- adatszolgéltatasban valé kézremiikddes,

- iratkezelés

- valasztasi kdzremiikodés

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogallasra, az illetmény megéallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszant6i K6zos Onkormaényzati Hivatal Kozszolgalati
Szabdalyzata rendelkezései az iranyadok.

A munkakor betoltésének feltételei:

- 29/2012. (III. 7.) Korm. rendeletnek valdé megfelelés (a kozszolgélati tisztviselék képesitési
eloirasairdl) 1. melléklet 19. pont 1. besorolési osztalyban

- magyar allampolgarsag

- cselekvoképesség

- biintetlen eltélet

- kozigazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat elény

- felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

- 3 honap prébaidd vallalasa

A jelentkezés részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

- 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai énéletrajz

- iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany

nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palyazati/jelentkezési anyagot az elbiralasi eljarasban

résztvevok megismerhetik

nyilatkozat arrdl, hogy a munkakdr betdltését megelézbéen vagyonnyilatkozatot tesz és a

prébaiddt vallalja

- nyilatkozat arrél, hogy a kézszolgalati tisztvisel6krol szolo torvény 84-85. §-ban meghatarozott
dsszeférhetetlenség fennall-e
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A munkakér betblthetdségének idépontja: A munkakor a jelentkezések elbiralasat kovetéen
azonnal betdltheto.

A jelentkezés benyujtisanak hatarideje: 2020. julius 27.



A munkakor betdltésével kapcsolatosan tovabbi informéciot Lukacs Agnes jegyz6 nyujt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak médja:

- Postai uton a Zalaszantoi Kozos Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszanto, Fé u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: iigyfélfogadasi iddben a Zalaszantéi Kozos Onkormdnyzati Hivatalban (8353
Zalaszanto, Fé u. 50.) Lukdcs Agnes jegyzénél

A jelentkezések elbirilasinak médja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatoi jogkdr gyakorloja
dont. A jelentkezok az eredményrol az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai Gton visszakiildjik.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye:

- kozigallas.gov.hu

- www.zalaszanto.hu honlapon

- www.varvolgy.hu honlapon

- www.vindornvalak.hu honlapon

a Zalaszantdi Kozos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdet6tablain
Zalaszantd, Varvolgy és Vindornyalak kézségek hirdet6tablain

Zalaszanto, 2020. julius 2.

8-




