A Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. térvény alapjan palyazatot hirdet pénziigyi ligyintéz6 munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatirozatlan idej( kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds

A munkavégzés helye: Zalaszantoi Kozés Onkormanyzati Hivatal Véarvélgyi Kirendeltsége 8316
Varvolgy, Kossuth L. u, 67.

A munkakérhiz tartozé fobb tevékenységi korok:

- az ASP  rendszer  hasznalatival  pénzligyi-gazdélkoddsi  feladatok  ellatdsa
kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa, utalasok, szamlazas;

- koltségvetési rendelet tervezet elékészitése Onkormanyzat, intézménye tekintetében;

- a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcesolodd téjékoztatdk, beszamolok, zarszdmadas
elokészitése;

- koltségvetési tamogatasok igénylése, az azokkal vald elszamolas;

- aMagyar Allamkincstar részére teljesitendd adatszolgaltatasok elkészitése;

- kozremikodés palyazatok elkészitésében, elszamolasaban;

- koényvelési feladatok ellatisa;

- koltségvetési timogatasok igénylése, az azokkal vald elszdmolas;

- analitikus nyilvantartasok vezetése;

- afeladatkéreit érint6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

- vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa;

- AFA bevallasok elkészitése;

- apénziigyl szabalyzatokban meghatérozott jogkdrdk gyakorlasa;

- szamlak utalasra vald el6készitése, hataridoben torténd utalasa

- megrendelések, szerzddések készitése, kezelése, nyilvantartasa

- banki bizonylatok kinyomtatasa, rendszerezése, leflizése, aldfratisa, valamint banki

bizonylatok kényveloprogramba valo feltdltése,

- leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa;

- bérleti szerz6dések ligyintézése,

- iratkezelési feladatok ellatasa;

- véalasztasi kdzremiikodés

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogillasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szold
2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Zalaszantdi Kozés Onkorméanyzati Hivatal Kodzszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az irdnyaddk.

A munkakor betiltésének feltételei:

- 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendeletnek valé megfelelés (a kozszolgalati tisztviselok képesitési
eloirasairdl) 19. pont 1., vagy II. besorolasi osztalyban

- magyar allampolgarsag

- cselekvoképesség

- biintetlen eléélet ;

- dllamhaztartisi vagy dnkormanyzati gazdalkodasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat el6ny

- felhasznaloi szintlt ASP, valamint MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa



- 3 hénap probaidé vallalasa

A jelentkezés részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai onéletrajz

- iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

- harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany

- nyilatkozat arrél, hogy a benytjtott pélyazati/jelentkezési anyagot az elbiralasi eljarasban
résztvevok megismerhetik

- nyilatkozat arr6l, hogy a munkakor betsltését megelozéen vagyonnyilatkozatot tesz €s a
probaidot vallalja

- nyilatkozat arrdl, hogy a kozszolgalati tisztviselokrol szolo torvény 84-85. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenség fenndll-e

A munkakér betolthetéségének idépontja: A munkakor a jelentkezések elbiralasat kovetden
azonnal betdlthetd.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2020. szeptember 10.

A munkakér betdltésével kapcsolatosan tovabbi informécidt Lukacs Agnes jegyz6 nyujt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyujtisanak modja:

- Postai uton Zalaszantdi Kozos Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszanto, F6 u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: iigyfélfogadasi iddben a Zalaszantéi Kozos Onkorményzati Hivatalban (8353
Zalaszanto, Fé u. 50.) Lukécs Agnes jegyzénél

A jelentkezések elbiralasanak moédja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgadrmesterek egyetértésével a munkaltator jogkor gyakorloja
dont. A jelentkezok az eredményrol az elbiralast kovetéen értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai Giton visszakiildjik.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye:

- kozigallas.gov.hu

www.zalaszanto.hu honlapon

- www.varvolgy.hu honlapon

- www.vindornyalak.hu honlapon

- a Zalaszant6i K6zos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdetétablain
- Zalaszant6, Varvolgy és Vindornyalak kdzségek hirdetétablain

Zalaszanto, 2020. augusztus 17.
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