A Zalaszantéi Kozios Onkormanyzati Hivatal a kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi
CXCIX. tirvény alapjan palydzatot hirdet igazgatasi iigyintéz6 munkakér betéltéscre.

A kozszolgalati jogviszony iddétartama: hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
A munkavégzés helye: Zalaszantéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 8353 Zalaszant6, F6 utca 50.

A munkakérhoz tartozé fobb tevékenységi kiordk:
- ligyintézés, dontéselokészités a jegyzoi hataskorbe tartozo allamigazgatasi ligyekben
- ligyintézés, dontéseldkészités az Snkorményzati hatosagi tigyekben
- a képviselS-testiileti iilések elokészitése, jegyzékonyvezése, a dontések végrehajtasa
- az IJR, valamint a TFIK alkalmazasa
- termd6foldek forgalmaval kapcsolatos kézzétételi €s adminisztrativ feladatok
- hirdetmények kozzétételével kapesolatos feladatok
- a valasztasi eljarasok lebonyolitasaban kézremiikddés
népszamlalési feltilvizsgaloi feladatok ellatasa
- ligyfélfogadas
- iratkezelés
- onkormanyzati {igyintézés a polgarmester iranymutatdsanak megfeleléen
- a kozteriilet-hasznalat engedélyezésével kapcsolatos dnkormanyzati igyek intézése
- adatszolgaltatas, nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitisara és a juttatasokra a kozszolgélati tisztviselOkr6l szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszant6i Kozds Onkormanyzati Hivatal Kézszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyaddk.

A munkakér betiltésének feltételei:

- 29/2012. (I1II. 7.) Korm. rendeletnek valé megfelelés (a kozszolgalati tisztviselok képesitési
eléirasairdl) 1. melléklet 14. pont, vagy 27. pont, az I., vagy II. besorolasi osztalyban

- magyar allampolgarsag

- cselekvoképesség

- biintetlen eléélet

- felhasznaldi szintli ASP, valamint MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatdsa

- 3 hénap prdbaidd vallalasa.

A munkakor betiltése kapesan elényt jelent:
- Onkormanyzati, vagy igazgatasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat
- anyakényvi szakvizsga.

A jelentkezés részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai onéletrajz

- iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata

- harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany

- nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palyazati/jelentkezési anyagot az elbirdlasi eljaradsban
résztvevok megismerhetik



- nyilatkozat arrél, hogy a munkakor betoltését megel6z0en vagyonnyilatkozatot tesz és a
probaidaét vallalja

- nyilatkozat arr6l, hogy a kizszolgalati tisztvisel6krol szol6 torvény 84-85. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenség fennall-e.

A munkakir betilthetiségének idépontja: A munkakor a jelentkezések elbiralasat kévetden
azonnal betdltheto.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2022, januar 25.

A munkakér betoltésével kapesolatosan tovabbi informéaciét Lukdcs Agnes jegyzé nyujt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benydjtasanak moédja:

- Postai uton Zalaszantéi Kozds Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszantd, F6 u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: tigyfélfogadasi idében a Zalaszantoi Kozos Onkormanyzati Hivatalban (8353
Zalaszant6, F6 u. 50.) Lukécs Agnes jegyz6nél

A jelentkezések elbiralisanak médja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatdi jogkor gyakorloja
dont. A jelentkezok az eredményrdl az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai uton visszakiildjiik.

A jelentkezések elbiralasanak hatarideje: 2022. januar 31.

Az allashirdetés tovabbi kiozzétételének helye:

- kozigallas.gov.hu

- www.zalaszanto.hu honlapon

- www.varvolgy.hu honlapon

- www.vindornyalak.hu honlapon

- a Zalaszant6i Kozos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdet6tablain
Zalaszantd, Varvolgy €s Vindornyalak kozségek hirdetotablain

Zalaszanto, 2021. december 29.




