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ALLASPALYAZAT
ZALASZANTOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - az  ASP  rendszer hasznalataval pénziigyi-
gazdalkodasi feladatok ellatasa kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, utalasok, szamlazas;

- koltségvetési rendelet tervezet el6készitése Onkormanyzat, és intézménye tekintetében;

- a koltségvetés végrehajtasdhoz kapcsolédd tajékoztatok, beszamoldk, zarszamadas
elGkészitése;

- koltségvetési tAamogatasok igénylése, az azokkal valo elszamolas;

- a Magyar Allamkincstar részére teljesitendd adatszolgaltatasok elkészitése;

- kozremiikodés palyazatok elkészitésében, elszamolasaban;

- koltségvetési tAmogatasok igénylése, az azokkal valo elszamolas;

- analitikus nyilvantartasok vezetése;

- a feladatkort érint6 adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

- vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa;

- AFA bevallasok elkészitése;

- a pénziigyi szabalyzatokban meghatarozott jogkorok gyakorlasa;

- szamlak utalasra valé el6készitése, hataridében torténé utalasa

- megrendelések, szerz6dések készitése, kezelése, nyilvantartasa;

- konyvelési feladatok ellatasa;

- személyzeti ligyintézés, szamfejtési feladatok KIRA rendszer alkalmazasaval;
- banki bizonylatok kinyomtatasa, rendszerezése, konyvel6programba val6 feltoltése,
- leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa;

- bérleti szerz6dések ligyintézése;

- iratkezelési feladatok ellatasa;

- valasztasi kozremiikodés.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Zalaszanté

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatal 8353
Zalaszanto6, F6 utca 50. szam alatt, valamint a Varvolgyi Kirendeltségen latja el feladatait harom
telepiilés, Zalaszantd, Varvolgy és Vindornyalak kozség kozigazgatasi tertiletén. Az intézményhez
gazdalkodasi feladatok tekintetében 9 koltségvetési szerv tartozik.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a Zalaszantéi K6zos Onkorményzati
Hivatal Kozszolgalati Szabdlyzata rendelkezései az iranyaddék. A munkakor betoltésével
kapcsolatosan tovabbi informaciét Lukacs Agnes jegyzé nytjt a +36-83/370-001 vagy +36-
30/173-9494 telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és ado6zas, Pénziigyi és szamviteli feladatkor Az 1. besorolasi osztalyban:
Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miisz

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- 3 hdénap proébaidé vallalasa

- felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok)

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen



KOZSZOLGALLAS sorszam: 53513
Intézményi iktatészam: ZKH/4-5/2024.
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- allamhaztartasi vagy oOnkormanyzati gazdalkodasi teriileten szerzett
szakmai tapasztalat el6ny

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Munkabiras (egyéb)
- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiiggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.06. 00:00

A palyazat elbirdldasanak modja: A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek
egyetértésével a munkaltatoi jogkor gyakorldja dont. A jelentkezék az eredményroél az elbiralast
kovetden értesitést kapnak. Az eredménytelentil palyadzok anyagat postai uton visszakiildjik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.03.12. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.zalaszanto.hu, www.varvolgy.hu,
www.vindornyalak.hu honlapon - a Zalaszant6i K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdetétablain
- Zalaszanté, Varvolgy és Vindornyalak kozségek hirdet6tablain

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.03.13.
Publikalas tervezett idépontja: 2024.02.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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